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765 pages
Présentation de l'éditeur
Ce coffret comprend 2 livres de la collection Référence Bureautique : Ciel Compta et Paye 2010. Le
Référence Bureautique : Ciel Compta 2010 - Pour Windows (version 16) - Agréé par Ciel Vous retrouverez
dans ce livre toutes les fonctions du logiciel de comptabilité Ciel Compta 2010 pour Windows (version 16)
présentées de façon logique et progressive : après la présentation de l'environnement Ciel Compta, vous
apprendrez à créer une société, à gérer les comptes, les journaux, à saisir différents types d'écriture, à gérer la
trésorerie, à imprimer listes (Intuiliste) et états, à gérer la TVA et la téléTVA. Vous découvrirez ensuite les
traitements de fin de mois et de fin d'année ainsi que les fonctions avancées telles que la sauvegarde en
interne ou en ligne, le transfert des écritures et la synchronisation, la réindexation des fichiers, l'agenda, le
mailing... Le Référence Bureautique : Ciel Paye 2010 (version 16) - Agréé par Ciel Vous retrouverez dans ce
manuel pratique toutes les fonctions du logiciel de paye Ciel Paye 2010 (version 16) : après une description
de l'environnement de travail, vous apprendrez à créer et paramétrer le dossier d'une entreprise (gérer les
établissements, les conventions collectives, les caisses, les rubriques, les cotisations...) puis à renseigner les
différentes fiches salariés. Vous définirez les périodes de congés puis établirez la première paye pour
laquelle vous apprendrez à contrôler les variables, gérer les heures supplémentaires (loi TEPA), valider puis
imprimer les bulletins. Pour les bulletins du mois suivant, vous saisirez les variables, importerez les variables
et créerez les bulletins en utilisant éventuellement l'assistant Top Bulletin. Vous verrez ensuite comment
éditer le Journal de paye, le Livre de paye et tous les états standards tels que l'état préparatoire DUCS, l'état
des charges à payer par caisse... Vous effectuerez ensuite les traitements mensuels (ordre de virement,
génération des écritures comptables...) et annuels (dernière paye de l'année et éditions de fin d'année : relevé
net imposable du salarié, fiche individuelle, état des provisions pour congés payés, état préparatoire DADS)
avant d'aborder la clôture de l'exercice. Le livre se termine par les fonctionnalités d'échange entre Ciel Paye
et Word, la diffusion et sauvegarde des données sur intranet ou Internet.
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