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Extrait
Extrait de l'introduction :

Pour un formateur, peu de choses sont plus déconcertantes que de voir les utilisateurs d'un logiciel aussi
sophistiqué qu'un tableur perdre beaucoup de temps à cause d'une méconnaissance des fonctions du
programme. Ce livre vous permet de passer une étape importante dans l'utilisation de Microsoft Excel.
J'espère sincèrement que l'ensemble de ces trucs et astuces vous permettra de devenir à la fois plus
compétent avec Excel, mais aussi plus confiant dans votre capacité à le maîtriser.

Devenir plus productif avec ce livre

L'objectif de la série des ouvrages Trucs et Astuces est de vous faire gagner du temps. Ces livres présentent
des instructions décrites étape par étape pour mener à bien les tâches qui vous incombent sans gaspiller votre
énergie dans des tâches superflues. J'ai répertorié soixante techniques utiles aux possesseurs d'Excel que j'ai
largement illustrées de captures d'écran afin d'en faciliter la compréhension. La méthode de consultation de
cet ouvrage repose sur vos besoins spécifiques. Vous pouvez le lire de la première à la dernière page ou bien
vous reporter immédiatement à la technique qui vous intéresse le plus.

Dans Excel 2007 - Trucs et Astuces pour les Nuls, vous apprendrez à :

- Devenir plus productif : Comme je désacralise entièrement l'application Excel en communiquant 56 trucs et
astuces, vous obtiendrez plus rapidement des résultats.

- Augmenter votre expérience du programme : Nous partons du principe que vous connaissez les bases du
fonctionnement d'Excel. Maintenant, votre mission, si vous l'acceptez, consiste à atteindre un niveau
supérieur de manière à devenir plus performant avec ce logiciel.

- Personnaliser Excel pour répondre à vos besoins : Pour travailler plus efficacement dans Excel, il est
nécessaire de personnaliser son environnement. Une bonne configuration d'un espace de travail permet de
gagner beaucoup de temps lorsqu'on utilise quotidiennement une application aussi puissante.

- Automatiser les tâches répétitives : Ce livre montre comment alléger votre charge de travail. En quelques
étapes simples, vous pouvez automatiser des tâches quotidiennes comme la saisie de données et la mise en
forme d'une feuille de calcul. Présentation de l'éditeur
Ça peut avoir du bon d'être un malade du calcul ! Vous connaissez déjà les manipulations de base d'Excel et
vous voulez aller plus loin dans la maîtrise de ses fonctionnalités les plus élaborées ? Alors ce livre est fait
pour vous ! De la personnalisation des menus et des barres d'outils, en passant par l'accélération de la
création de tables avec des formules matricielles jusqu'aux astuces d'impression, on vous dévoile tout !
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