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Présentation de I'éditeur

Cet ouvrage initie pas a pas au célébre logiciel de traitement de texte et explique comment exploiter toutes
les fonctionnalités de Word. Vous apprendrez ainsi arédiger et mettre en forme différents types de
documents, al'aide d'exemples et de TP. Vous pourrez créer automatiquement un sommaire, un index ou
encore une bibliographie. Vous pourrez insérer facilement des tableaux, des pages de garde, des filigranes,
des commentaires, etc. Ce cours détaille également le partage des documents et le travail collaboratif grace
aux commentaires. Biographie de I'auteur

Michel Martin a passé cing ans dans de grandes sociétés francaises (Aérospatiale, EDF, Dassault) avant de se
consacrer al'écriture de livres techniques et alaréalisation de CD-ROM d'auto-formation vidéo. || compte
aujourd'hui plus de 300 livres techniques et CD-ROM a son actif et est certifié MVP (Most Vauable
Professional) depuis sept ans pour I'ensemble de ses travaux sur les technologies Microsoft, faisant de [ui un
auteur reconnu. |l arécemment créé le site de formation Mediaforma.
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